Zarzadzenie Nr 434.1.2022
Woéjta Gminy Jarocin

z dnia 19 wrzesnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury sktadania wniosku o zapewnienie dostepnosci”

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022r. poz. 559 ze zmianami) oraz na podstawie
art. 29 i art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegodlnymi potrzebami (Dz. U. 2020 poz. 1162) i art. 18 ust. 1 ustawy z dnia

4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych

podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,,Procedure sktadania wniosku o zapewnienie dostepnosci”

w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam koordynatorowi ds. dostepnosci.

WOIT GMINY

Zbigniew Walczak



Zatacznik do Zarzadzenia nr 434.1.2022

W jta Gminy Jarocin z dnia 19 wrzes$nia 2022 roku

Procedura sktadania wniosku o zapewnienie dostepnosci.

. Zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno —

komunikacyjne;j.

1. Kazdy, bez koniecznosci wykazania interesu prawnego lub faktycznego, ma prawo
poinformowad podmiot publiczny o braku dostepnosci architektonicznej lub

informacyjno - komunikacyjnej.

2. Osoba ze szczegdlnymi potrzebami lub jej przedstawiciel ustawowy, po wykazaniu
interesu faktycznego, ma prawo wystgpié z wnioskiem o zapewnienie dostepnosci

architektonicznej lub informacyjno — komunikacyjne;j.

3. Whniosek o zapewnienie dostepnosci powinien zawierac:
a) dane kontaktowe wnioskodawcy,
b) wskazanie bariery utrudniajgcej lub uniemozliwiajgcej dostepnosc
w zakresie architektonicznym lub informacyjno - komunikacyjnym,
c) wskazanie sposobu kontaktu z wnioskodawca,

d) wskazanie preferowanego sposobu zapewnienia dostepnosci, jezeli dotyczy.

4. Whniosek o zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno -
komunikacyjnej mozna ztozy¢:
a) osobiscie w Urzedzie Gminy w Jarocinie, Jarocin 159,
b) wystaé na adres: Urzedzie Gminy w Jarocinie, Jarocin 159, 37-405 Jarocin,
c) drogg elektroniczng na adres: poczta@gminajarocin.pl,

d) Adres skrytki ePUAP: /8651556547/skrytka.

5. Podmiot publiczny realizuje zapewnienie dostepnosci w zakresie okreslonym we
whniosku bez zbednej zwtoki nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia

whniosku. Jezeli dotrzymanie tego terminu nie jest mozliwe, podmiot powiadamia



whnioskodawce o przyczynach opdznienia i wskazuje nowy termin nie dtuzszy niz

2 miesigce od dnia ztozenia wniosku o zapewnienie dostepnosci.

Gdy zapewnienie dostepnosci w zakresie okreslonym we wniosku
o zapewnienie dostepnosci jest niemozliwe lub znacznie utrudnione , podmiot
publiczny niezwtocznie zawiadamia wnioskodawce o braku mozliwosci zapewnienia

dostepnosci i zapewnia dostep alternatywny.

W przypadku, gdy podmiot publiczny nie zapewni wnioskowanej dostepnosci w
sposob i w terminie wyzej wskazanym, wnioskodawcy stuzy prawo ztozenia skargi na
brak dostepnosci. Skarge wnioski sie do Prezesa Zarzgdu PFRON, w terminie 30 dni

liczonych od dnia uptywu termindéw, o ktédrych mowa powyze;.

Zapewnienie dostepnosci cyfrowe;j.

1. Kazdy ma prawo do wystgpienia z zgdaniem zapewnienia dostepnosci cyfrowej strony
internetowej, aplikacji mobilnej lub jakiegos ich elementu. Mozna takze zazgdac
udostepnienia informacji za pomocg alternatywnego sposobu dostepu, na przyktad przez
odczytanie niedostepnego cyfrowo dokumentu, opisanie zawartosci filmu bez

audiodeskrypcji itp.

2. Zadanie powinno zawieraé:
e dane kontaktowe wnioskodawcy,
e wskazanie, o ktdrg strone internetowa lub aplikacje mobilng chodyzi,
e wskazanie sposobu kontaktu z wnioskodawca,

e wskazanie preferowanego sposobu zapewnienia dostepnosci, jezeli dotyczy.

3. Podmiot publiczny powinien zrealizowa¢ zgdanie niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7
dni od dnia wystgpienia z zgdaniem. Jezeli dotrzymanie tego terminu nie jest mozliwe,
podmiot publiczny niezwtocznie informuje o tym wnoszgcego zadanie, kiedy realizacja
zadania bedzie mozliwa, przy czym termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 2 miesigce od
dnia wystgpienia z zgdaniem. Jezeli zapewnienie dostepnosci cyfrowej nie jest mozliwe,

podmiot publiczny moze zaproponowac alternatywny sposéb dostepu do informacji.

4. W przypadku, gdy podmiot publiczny odmdwi realizacji zagdania zapewnienia dostepnosci

lub alternatywnego sposobu dostepu do informacji, wnoszgcy zgdanie mozne ztozy¢



skarge w sprawie zapewniana dostepnosci cyfrowej strony internetowej, aplikacji
mobilnej lub elementu strony internetowej, lub aplikacji mobilnej. Po wyczerpaniu
wskazanej wyzej procedury mozna takze ztozyé wniosek do Rzecznika Praw

Obywatelskich.



Zatgcznik Nr 1 do procedury sktadania wniosku o zapewnienie dostepnosci.

Jarocin, dnia .....ccceeeeeiiiieinnneen.

telefon kontaktowy
Urzad Gminy w Jarocinie
Jarocin 159

37-405 Jarocin

INFORMACJA O BRAKU DOSTEPNOSCI

Uprzejmie informuje o braku dostepnosci Panstwa podmiotu dla osdb ze szczegdlnymi
potrzebami. Podmiot nie spetnia wymogow dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-
komunikacyjnej poniewaz:

data, podpis wnioskodawcy

Podstawa prawna
Art. 29 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi

potrzebami (Dz. U. z 2020 poz. 1162).



Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem danych osobowych w Urzedzie Gminy w Jarocinie, 37-405 Jarocin
159, jest Wéjt Gminy Jarocin.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy w Jarocinie, mozliwy jest

pod adresem e-mail: inspektordanych@gminajarocin.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia wniosku o
zapewnienie dostepnosci,

Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. 2022
poz. 2240)

Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa i umow powierzenia
przetwarzania danych osobowych zawartych z Administratorem,

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji wyzej
wskazanego celu, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przepisami prawa,

Posiada Pani/Pan prawo do zagdania od Administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, przenoszenia, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania,

Osoba, ktérej dane dotyczg, posiada rowniez prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, czyli Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego

rozporzadzenia o ochronie danych.

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zapoznatem sie z klauzulg informacyjng RODO.


mailto:inspektordanych@gminajarocin.pl

Zatgcznik Nr 2 do procedury sktadania wniosku o zapewnienie dostepnosci.

Jarocin, dnia ...ceeeeevviiiiiiiiiieeeee

Urzad Gminy w Jarocinie
Jarocin 159

37-405 Jarocin

WNIOSEK O ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI

DANE OSOBY SKtADAJACEJ WNIOSEK (nie wypetnienie przynajmniej jednego kanatu

kontaktowego, uniemozliwi realizacje wniosku) :

Imie i nazwisko

Adres zamieszkania

Telefon lub email

Jezeli sktada Pan/Pani wniosek jako przedstawiciel ustawowy innej osoby, prosze wpisaé

ponizej swoje dane (nie wypetnienie przynajmniej jednego kanatu kontaktowego,

uniemozliwi realizacje wniosku):

IMIE I NAZWISKO: weeeiiiiiie ettt e e e e st e e e s s ate e e e e s aaeeeesssaeeeesnsnneeeennnnnaeenn

Adres zamieszkania

Prosze o zapewnienie dostepnosci w nastepujacym zakresie:

a) DOSTEP ARCHITEKTONICZNY?:

Opisz brak dostepnosci:

! Na podstawie Ustawy z dnia 19 lipca 2019r o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami
(Dz.U. 2020 poz. 1162)



b) DOSTEP INFORMACYJNO — KOMUNIKACYJNY?;
Opisz brak dostepnosci:

Odbiér odpowiedzi na wniosek:

JUVAVES = Toll o Yo Tora - IR A - 1o AVZ o1/ | o - USRS
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INNA FOrM@A (JAKA?) oottt e e e e e et e e e e e e e s e tarbeeeaeeeeeessnntrrseeeeeeeesennnrrenenes

2 Na podstawie Ustawy z dnia 19 lipca 2019r o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami
(Dz.U. 2020 poz. 1162)



Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, iz:
1) Administratorem danych osobowych w Urzedzie Gminy w Jarocinie, 37-405 Jarocin
159, jest Wéjt Gminy Jarocin.
2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy w Jarocinie, mozliwy jest

pod adresem e-mail: inspektordanych@gminajarocin.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia wniosku o
zapewnienie dostepnosci,

4) Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. 2022
poz. 2240)

5) Odbiorcami danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa i umow powierzenia
przetwarzania danych osobowych zawartych z Administratorem,

6) Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji wyzej
wskazanego celu, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przepisami prawa,

7) Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, przenoszenia, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania,

8) Osoba, ktdrej dane dotyczg, posiada réwniez prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, czyli Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych.

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zapoznatem sie z klauzulg informacyjng RODO.


mailto:inspektordanych@gminajarocin.pl

Zatgcznik Nr 3 do procedury sktadania wniosku o zapewnienie dostepnosci.

........................................ Jarocin, dNia .....eeeeeeeeeveeeeeeieieiieeeeiiieieens

(adres wnioskodawcy)

Urzad Gminy w Jarocinie
Jarocin 159

37-405 Jarocin
WNIOSEK O ZAPEWNIENIE DOSTF,PNOéCI CYFROWE)
Whnosze o zapewnienie dostepnosci cyfrowej:

Strony internetowe;j, aplikacji mobilnej lub elementu strony internetowej, lub aplikacji mobilnej,

ktore maja by¢ dostepne cyfrowo (adres):

Odbiér odpowiedzi na wniosek:

VVAVES Yol oYoTova v= R 10 AVZoxY/ 1 1 F- NP
Wystad Na @dres €Mail .......euviiiiiiiie e
(0761 oo alo1Te] o1 1] V2O

INNA FOrM@A (JAKA?) oot e et e e e e e e et te e e e eeata e e e e earaeeeeennraeeeanns

Data i podpis wnioskodawcy



Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem danych osobowych w Urzedzie Gminy w Jarocinie, 37-405 Jarocin
159, jest Wéjt Gminy Jarocin.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy w Jarocinie, mozliwy jest

pod adresem e-mail: inspektordanych@gminajarocin.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia wniosku o
zapewnienie dostepnosci,

Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848),

Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa i umoéw powierzenia
przetwarzania danych osobowych zawartych z Administratorem,

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji wyzej
wskazanego celu, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przepisami prawa,

Posiada Pani/Pan prawo do zagdania od Administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, przenoszenia, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania,

Osoba, ktérej dane dotyczg, posiada rowniez prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, czyli Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego

rozporzadzenia o ochronie danych.

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zapoznatem sie z klauzulg informacyjng RODO.


mailto:inspektordanych@gminajarocin.pl

